PROCEDIMIENTO, INSCRIPCION Y/O ACTUALIZACION DE
PROYECTOS DE INVERSION

"
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1. OBJETIVO
Describir las actividades para realizar el registro, inscripcion y/o actualizacién de proyectos
de inversion para el cumplimiento de las metas del Plan de Desarrolio.
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2. ALCANCE
Desde la solicitud de registro, inscripcion y/o actualizacion de proyectos de inversiéon hasta
la expedicion de la respectiva certificacion.

3. TERMINOS Y DEFINICONES

MGA: Metodologia general ajustada de guia y orienta al usuario en la realizacién de estudios
de evaluacion ex ante para la toma de decisiones de inversion.

PLAN OPERATIVO ANUAL DE INVERSIONES - POAI: Es un instrumento de gestion que
permite ejecutar las acciones definidas en el Plan de Desarrollo para alcanzar ios objetivos y
metas establecidas para cada vigencia anual.

PROYECTO: Conjunto organizado vy sistematico de acciones que siguiendo el ciclo 16gico de
gestion (desde e! diagnéstico de la situacion, analisis de alternativas, estudios de pre
factibilidad y factibilidad, ejecucion, seguimiento y evaluacion), son desarrolladas por una
organizacion o comunidad para producir bienes colectivos y satisfacer necesidades de una
comunidad o grupo social.

PROYECTO DE INVERSION: Un proyecto de inversion surge de la necesidad de algunos
individuos o empresas de aumentar las ventas de productos o servicios.

SISTEMA DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE PROYECTOS DE INVERSION SSEPI:
Aplicativo el cual cuenta con informacién sobre programas y proyectos de inversion publica,
viables técnica, financiera, econémica, social, institucional y ambientaimente, financiados o
susceptibles de ser financiados o cofinanciados con recurso del presupueste Departamentai,
Municipal o Nacional.

FICHA EBI: Las fichas EBI-D (Estadisticas Basicas de Inversién Distrital) resumen de
manera sucinta los proyectos de inversion que las entidades distritales y las alcaldias locales
adelantan en el marco del Plan de Desarrollo Distrital vigente.

BANCOS DE PROYECTOS DE INVERSION DEPARTAMENTAL: Ef Banco de Programas y
Proyectos de Inversion Nacional — BPIN hace parte integral v fundamental de la Direccion
de Inversiones y Finanzas Publicas- DIFP, con esta nueva estructuracion de la pagina se
muestra la relacion directa que tiene el BPIN con los temas de formulacidon, programacion,
ejecucion y seguimiento del presupuesto de inversion, y los demas temas de la DIFP: por lo
que se compild bajo la misma seccion toda la informacion vigente tanto legal, procedimental,
metodologica, herramientas computacionales, de ayudas y de capacitacion del Banco de
proyectos.
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4. NORMATIVIDAD

* Ley 152 De 1994: La presente Ley tiene como propdsito establecer los procedimientos
y mecanismos para la elaboracion, aprobacion, ejecucion, seguimiento, evaluacién y
control de los planes de desarrolio, asi como Ia regulacion de los deméas aspectos
contemplados por el articulo 342, y en general por el articulo 2 del Titulo Xil de Ia
constitucion Politica y demas normas constitucionales que se refieren al plan de
desarrollo y la planificacion.

* Ley 1474 De 2011. Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos
de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y {a efectividad del control
de la gestion publica.

5. POLITICAS

Todo proyecto que sea radicado en el Banco de Proyectos sera archivado en el archivo de
Gestion del Banco, en el evento que requiera ser consultado se permitira su consulta en las
instalaciones de la Secretaria de planeacion, en ningun caso sera permitido que se retire el
expediente de la sede de! Banco de Proyectos.

En el evento que posterior a la radicacion en el Banco de Proyectos, por cualquier
circunstancia se modifiquen o ajusten los estudios previos o cualquier otro documento que
hace parte integral del proyecto, es entera responsabilidad del Jefe de la Unidad Ejecutora
correspondiente notificar dichos cambios y proceder con el reemplazo de los documentos
respectivos. No actualizar la informacién sera interpretado como falta grave por parte del
responsable de ia misma.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

NUMERAL DESCRIPCION \ RESPONSABLE REGISTRO
Secretario de
Despacho
La Dependencia correspondiente envia los proyecios Contraloria del Nota Interna y

i i | : men . -

1 deqlarados wables,_ a l&ll’ Secretaria de Planeacion para su Departamento comunicacion.
registro y/o actualizacion. de Arauca.

alcalde
R __ municipal
| cretario de Planeacion envia la solicitud con sus . :

2 : e?(?)s atla Profesional Universitario para su registro ylo Secielario de Un radicados
anexcs al a P gistro Planeacion de libros.
actualizacion.

El profespnal universitario recibe la solicitud de registro Profesional
ylo actualizacion, revisa los documentos Allegados y Universitario

3 verifica que estos se encuentren conformes, (todos los FR-PD-03
descritos en el Formato FR-PD-03, en el casoc que
apliguen)
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El Profesional Universitario realiza la tansmision del | 1T
proyecto al aplicativo MGA, si es exitosa pasa a |

4 alimentacion del SSEPI; de lo contrario, se devuelve para Profesional Libro radiador
correcciones  de la unidad ejecutora.  Hechas las Universitario. de Proyectos.
correcciones o ajustes la unidad ejecutora remite de
nuevo el proyecto al profesional asigna_d_giw R
Si el proyecto es capturado correctamente por el SSEPI, "

5 se emite el certificado de registro o actualizacién con su Profesional Cethrﬁf:atdo de
respectivo nimero, el cual es firmado por el Secretario Universitario. A tegil_s roo
de Planeacion y el Profesional Universitario, ctualizacion
El aplicativo SSEP| asigna un namero consecutivo al P_rofes_ion_at Proyecto con

6 proyecto, y se archiva en el archivo de gestion. Universitario. Soportes:

Secrelario de FR-PD-01
Planeacion FR-PD-02
El Profesional Universitario realiza Backus o Eopiag de’| T T T
7 seguridad de la informacion contenida en el SSEP] y la Profesional Medio
envia con destino al DNP cuando sea requerido. Universitario Magnético

7. FLUJOGRAMA
El flujograma hace parte de ios anexos de este procedimiento.
8. ANEXOS ) S
No. - .. Nombre Codigo

1 Formato unico de Viabilidad Técnica FR-PD-01

2 | Formato Unico de Elegibilidad - - FR-PD-02
3 | Tabla de Verificacion, Bancq gg‘lf;og(ima_;_y Proyectos de fnversion. - FR-PD-03

4 | Flujograma - ) B

9. CONTROL DE CAMBIOS

B CONTROL DE CAMBIOS
VERSION Y
FECHA

DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DEL CAMBIO

Este procedimiento se crea para diferenciar las labores de inscripcidon y
Version 1 registro que inicialmente estaban fusionadas en el procedimiento "

12-08- 2011 | Inscripcion y Registro de Proyectos”. De igual manera se da alcance a la

actividad de actualizar que no estaba contemplada inicialmente.

Version 2 | Se ajustan las actividades y Descripcion del Flujograma , se registran los
15-04-2013 | Registros y Anexos.

Se actualiza ia imagen institucional establecida para Administracion del
Departamento de Arauca.

Version 3

19-10-2017 Los flujogramas que se incluian alternamente a la tabla de descripcion de
L actividades, por efectos practicos se convirtio en un anexo_que por su
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naturaleza es de uso opcional.

Por fines practicos la tabla de aprobaciones se trasladé de la primera
pagina del documento y se insertd en la pagina final de los mismos.

Actualizacién al procedimiento para registro, inscripcién y actualizacion
de proyectos de inversion. Se anexa normatividad

Nojnbre cothpleto ' Nombre gbmpleto e
Jogeé Ali Donpinguez Mary B&cié Herrera Bernal

Cargo: ' gy?j

Lider del Proceso de Planeacion }gpresentante de la Direccidn

Fecha: Fecha:

19-10-2017 19-10-2017

“HUMANIZANDO EL DESARROLLO"
Calle 20 Carrera 21 Esquina, - Telefax 885 28 98 Caodigo postal 810001
Arauca — Arauca (Colombia). e-mail: archivogeneral@arauca.gov.co.



ANEXO 4
PR-PD-04 V.03

PROCEDIMIENTO, INSCRIPCION Y/O ACTUALIZACION DE PROYECTOS DE INVERSION

Inicio ]

4

Secretario de planeacion envia la solicitud con sus anexos al
Profesional Universitario para actualizacion y registro

Y

El Profesional Universitario recibe la solicitud de registro y/o
actualizacion, revisa los documentos y verifica que se
encuentren conformes.

A 4

El Profesional Universitario realiza la
transmisién del proyecto al aplicativo
MGA, si es exitosa pasa a alimentacién
del SSEPI; de lo contrario, se devuelve
para correcciones de la unidad ejecutora

Se expide el certificado de registro y el proyecto se firma
por el Secretario de Planeacion y el Profesional
asignado.

El aplicativo SSEPI asigna un nimero consecutivo al
proyecto, y se archiva en el archivo de gestion
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